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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ОКАЗАНИЯ
ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
в муниципальном общеобразовательном учреждении
«Средняя школа № 13 г. Волжского Волгоградской области»
(МОУ СШ № 13)

1.	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.	Настоящее Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Законом РФ от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Приказом Минобрнауки от 10.07.2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»; Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях», Приказом управления образования и молодежной политики администрации городского округа - г. Волжский Волгоградской области от 07.08.2017 г. № 410 «Об утверждении тарифов», Уставом муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя школа № 13».
1.2.	Настоящее Положение определяет порядок организации и оказания платных дополнительных образовательных услуг (далее - ПДОУ) МОУ СШ №13, с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей учащихся, родителей (законных представителей), граждан, привлечения дополнительных внебюджетных средств.
1.3.	Данное Положение является локальным актом школы и утверждается приказом директора школы.
1.4.	Понятия, используемые в настоящем Положении, означают:
-	«Заказчик» - физическое лицо, имеющее намерение заказать, либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающее образовательные услуги лично;
-	«Исполнитель» - МОУ СШ №13 - организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся;
-	«Обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;
-	«Платные дополнительные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности по запросу и за счет физических (юридических) лиц по договорам, заключаемым между Заказчиком и Исполнителем
1.5.	Настоящее Положение распространяется на платные дополнительные образовательные услуги по реализации дополнительных образовательных программ начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, не предусмотренные соответствующими образовательными программами, федеральными государственными образовательными стандартами и федеральными государственными требованиями.
1.6.	Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между Заказчиком и Исполнителем при оказании платных дополнительных образовательных услуг в МОУ СШ № 13.
1.7.	К дополнительным платным образовательным услугам, оказываемым в школе, за рамками основной образовательной деятельности (государственный образовательный стандарт) относятся:
а)	образовательные услуги:
-	по предметам гуманитарного профиля;
-	по предметам естественно - научного профиля;
-	по подготовке к поступлению в средние и высшие профессиональные образовательные учреждения;
 -	группы по адаптации детей к условиям школьной жизни, подготовке к поступлению в 1 класс школы.
б)	развивающие услуги:
-	студии, группы, факультативы по направлениям, согласно выданной лицензии;
в)	спортивно-оздоровительные услуги:
-	организация секций и групп по развитию и оздоровлению детей, в соответствии с лицензией;
-	группа продленного дня (присмотр и уход) для обучающихся 1-4 классов
 не относятся:
-	снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
-	реализация основных общеобразовательных программ повышенного уровня и направленности общеобразовательными школами (классами) с углубленным изучением отдельных предметов, в соответствии с их статусом;
-	факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.
1.8.	Привлечение средств Заказчика на образовательные услуги, которые не могут быть отнесены к платным услугам, не допускается.
1.9.	Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета субъекта РФ.
1.10.	Отказ Заказчика от предлагаемых платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему школой основных образовательных услуг.
1.11.	Исполнитель обязан обеспечить оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора об оказании платных образовательных услуг.
1.12.	Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками бюджета на очередной финансовый год.
1.13.	Платные образовательные услуги предоставляются исключительно на добровольной основе. 
2.	ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
2.1.	Целью предоставления дополнительных платных образовательных услуг является:
- более полное удовлетворение запросов потребителей в сфере образования, на основе расширения спектра образовательных услуг.
2.2.	Основными задачами, решаемыми МОУ СШ № 13 при реализации платных дополнительных образовательных услуг, являются:
-	обеспечение всестороннего развития и формирование личности ребёнка;
-	реализация права каждого ребенка на качественное и доступное образование, обеспечивающее равные стартовые условия для полноценного физического и психического развития детей как основы их успешного обучения в школе;
-	улучшение качества личностно-ориентированной образовательной среды, положительно влияющей на физическое, психическое и нравственное благополучие обучающихся и воспитанников;
-	учёт индивидуальных склонностей и способностей обучающихся при проектировании собственной образовательной траектории, оказание содействия в профессиональной ориентации;
-	создание условий и механизмов для обеспечения высокого уровня качества образования на основе компетентностного подхода, преемственности образовательных программ на всех ступенях общего образования и запросов потребителей.
-	создание максимально возможных благоприятных условий, обеспечивающих умственное, духовное, физическое и эстетическое развитие учащихся;
-	повышение мотивации учащихся к учебной деятельности;
-	создание соответствующих условий для комфортной адаптации детей в переходный период подготовки к учебной деятельности,
-	привлечение учреждением дополнительных источников финансирования.

3.	ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ
ПЛАТНЫХ ДОПЛОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
3.1.	Для организации платных дополнительных образовательных услуг устанавливается следующий порядок:
 3.1.1.	Изучается потребность (спрос) учащихся, родителей, населения в дополнительных образовательных услугах и определяется предполагаемый контингент обучающихся.
3.1.2.	Определяются условия для предоставления платных образовательных услуг с учетом требований по охране труда и техники безопасности; утверждаются учебные планы и программы.
3.1.3.	На каждую услугу разрабатывается и утверждается программа обучения.
3.1.4.	Администрация школы заключает договоры на оказание платных образовательных услуг с Заказчиком и персоналом школы.
3.1.5.	Издается приказ на основании заключенных договоров по оказанию платных услуг.
3.1.6.	Назначаются ответственные за организацию дополнительных платных образовательных услуг, и утверждается штатное расписание.
3.2.	Тарифы на дополнительные образовательные услуги, предоставляемые 
МОУ СШ № 13, утверждается Приказом Управления образования и молодежной политики администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области № 410 от 07.08.2017 г. «Об установлении тарифов».
3.3.	На основании заявления родителей обучающихся (их законных представителей) формируются группы для оказания платных дополнительных образовательных культур.
3.4.	С работниками МОУ СШ № 13, занятыми обеспечением платных дополнительных образовательных услуг, заключаются дополнительные соглашения к трудовому договору.

4.	ИНФОРОМАЦИЯ
О ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГАХ
4.1.	Исполнитель до заключения договора:
-	предоставляет Заказчику достоверную информацию об Исполнителе и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора;
-	доводит до Заказчика путем размещения на сайте школы (стенде школы) информацию, содержащую следующие сведения:
 а)	наименование и место проведения занятий в группах дополнительных платных образовательных услуг;
б)	сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности;
в)	сведения о наличии свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;
г)	уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
д)	стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору;
е)	порядок приема и требования к поступающим в группы платных дополнительных образовательных услуг.
4.2.	Школа по требованию Заказчика предоставляет для ознакомления:
а)	У став МОУ СШ № 13;
б)	лицензию на осуществление образовательной деятельности;
в)	другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;
г)	адрес и телефон учредителя МОУ СШ № 13;
д)	образцы договоров об оказании платных дополнительных образовательных услуг;
е)	основные и дополнительные образовательные программы,

5.	ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРОВ
5.1.	МОУ СШ № 13 (Исполнитель):
-	заключает договор при наличии возможности оказать услугу, запрашиваемую Заказчиком;
-	не вправе оказывать предпочтение одному Заказчику перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.
5.2.	Договор между Исполнителем и Заказчиком о предоставлении дополнительных платных образовательных услуг заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:
 а)	полное наименование образовательного учреждения и место его нахождения (юридический адрес);
б)	фамилия, имя, отчество, телефон и адрес Заказчика; фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Исполнителя, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя;
в)	сроки оказания образовательных услуг;
г)	уровень и направленность дополнительных образовательных программ, перечень (виды) образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты, форма обучения, сроки освоения образовательных программ;
д)	другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг;
е)	должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись заказчика;
ж)	права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;
з)	сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности;
и)	порядок изменения и расторжения договора.
5.3.	Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте школы на дату заключения договора.
5.4.	Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой - у Заказчика.

6.	ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ И ПОРЯДОК ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
6.1.	Ежегодно, до 31 мая, на заседании Педагогического Совета утверждается перечень предоставляемых дополнительных платных образовательных услуг на текущий учебный год, в соответствии с запросами заказчиков и правом на ведение данной деятельности, в соответствии с лицензией учреждения.
6.2.	Для осуществления организационно-педагогической деятельности привлекаются квалифицированные педагоги 1, 2 и 3 ступени обучения, педагоги
 дополнительного образования, а по мере необходимости - другие сотрудники и специалисты школы.
6.3.	Занятия в группах на платной основе проводятся в строгом соответствии с утверждёнными директором программами, учебными планами и графиками (расписанием) учебных занятий, разработанными на основе действующих образовательных стандартов, требований санитарных норм и правил, норм по охране труда, методических рекомендаций.

7.	РЕЖИМ РАБОТЫ
СИСТЕМЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
7.1.	Учебные занятия и воспитательные мероприятия в группах дополнительных платных образовательных услуг для детей 5,6- 6,6 летнего возраста, учащихся I, II и III ступеней обучения организуются и проводятся в учебных помещения школы во время, не совпадающее с основным расписанием учебных занятий.
7.2.	Занятия проводятся в групповой (или индивидуальной) форме в соответствии с утверждённым исполнителем графиком и расписанием занятий.
7.3.	Занятия проводятся согласно учебному плану, календарно-тематического планирования и расписанию, утверждённого руководителем.
В исключительных случаях время занятий может изменяться в связи с производственной необходимостью на основании приказа директора школы.

8.	ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУПП СИСТЕМЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
8.1.	В группы по адаптации детей к условиям школьной жизни дошкольного возраста по заявлениям родителей (законных представителей) принимаются дети, достигшие на начало занятий 5 лет и 6 месяцев, не имеющие медицинских противопоказаний. (В исключительных случаях, с разрешения директора школы могут быть зачислены дети, которым исполнится 5 лет 1 января текущего года при наличии рекомендации школьного психолога, медицинского заключения о допуске и письменного ходатайства родителей).
 8.2.	В группы дополнительного платного образования 1, 2, 3 ступени обучения по заявлениям родителей (законных представителей) принимаются учащиеся 1-11-х классов, обучающиеся в МОУ СШ № 13.
8.3.	В группы дополнительного образования по различным направлениям деятельности по заявлениям родителей (законных представителей) принимаются учащиеся школы всех ступеней обучения, не имеющие медицинских противопоказаний.
8.4.	Комплектование групп дополнительных платных образовательных услуг проводится с на основании договоров, заключённых МОУ СШ № 13 с родителями (законными представителями) детей дошкольного возраста или учащихся.
8.5.	Предварительное формирование групп дополнительных платных образовательных услуг с учётом пожеланий родителей (законных представителей) осуществляет ответственные, назначенные приказом директора.
8.6.	Наполняемость групп системы дополнительных платных образовательных услуг в зависимости от количества поданных заявлений, специфики организации занятий, материальных возможностей, требований санитарных норм и правил может составлять от 10 до 25 человек.
8.7.	Количественный и списочный состав групп системы дополнительных платных образовательных услуг, по представлению лиц, ответственных за формирование соответствующих групп, утверждается приказом директора школы.
8.8.	В порядке исключения, в связи с педагогической целесообразностью в течение первых двух месяцев занятий дети могут быть переведены в другую группу соответствующего направления (при наличии) с согласия (по заявлению) родителей (законных представителей) и приказом директора школы.

11.	ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ, ПОЛУЧЕННЫХ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
11.1.	Расходование средств, полученных от продажи услуг, осуществляется в соответствии с утвержденной сметой расходов образовательного учреждения по платным образовательным услугам на текущий финансовый год. 
11.2.	Доходы от средств по ПДОУ распределяются следующим образом: 
50% - на выплату зарплаты педагогическим работникам за оказание ПДОУ от средств, поступивших на счет МОУ СШ №13, по реализации ПДОУ;
50% - на оплату коммунальных услуг, приобретение расходных материалов, учебного оборудования, ремонтных работ, других нужд МОУ СШ № 13, в том числе на выплату заработной платы персоналу, непосредственно участвующего в процессе оказания  услуги.
[bookmark: _GoBack]11.3.	Оплата труда учителям за оказание ПДОУ осуществляется согласно дополнительных соглашений к трудовому договору. Оплата производится на основании актов выполненных работ и приказа директора по школе.

12.	ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ И ЗАКАЗЧИКА
12.1.	МОУ СШ № 13 оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные Уставом школы и договором с заказчиком.
12.2.	За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
12.3.	При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебными планами, заказчик вправе по своему выбору потребовать:
а)	безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;
б)	соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
в)	возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
12.4.	Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных образовательных услуг не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе расторгнуть договор, если им обнаружены существенные недостатки оказанных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.
12.5.	Если Исполнитель своевременно не приступил к оказанию образовательных услуг или, если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки оказания образовательных услуг заказчик вправе по своему выбору:
а)	назначить Исполнителю новый срок, в течение которого он должен приступить к оказанию образовательных услуг и (или) закончить оказание образовательных услуг;
б)	поручить оказать образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;
в)	потребовать уменьшения стоимости образовательных услуг;
г)	расторгнуть договор.
12.6.	Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных образовательных услуг.
12.7.	По инициативе Исполнителя договор может быть расторгнут в одно-стороннем порядке в следующем случае:
а)	применение к Обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
б)	невыполнение Обучающимся по профессиональной образовательной программе (части образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы (части образовательной программы) и выполнению учебного плана;
в)	установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную деятельность организацию, повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
г)	просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;
д)	невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося.
 
13.	КОНТРОЛЬ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ
ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
13.1. Контроль осуществляется:
а)	контрольно-ревизионными службами городского органа исполнительной власти, выполняющими функции по контролю и надзору в области образования и науки, и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции;
б)	заказчиками (родители и прочие граждане) в пределах договорных отношений;
в)	ответственным лицом школы, на которого возложены данные обязанности.
13.2.	Учет платных образовательных услуг ведется в соответствии с действующей учетной политикой МОУ СШ №13.
 

